
デジタルビルダーを使った請求書の提出方法について

作成した請求書をPDFに変換し、『Digital Billder/デジタルビルダー』を利用して、工事別にアップロードを行っていただきます。

■事前にご準備いただくこと
〇指定請求書PDF
弊社ホームページより「指定請求書（Excel）」をダウンロードし請求書を作成、印刷した紙をスキャンするのではなく
Excelから直接PDFへ変換してください。なお、社印の押印は不要です。
１工事につき、１請求書でご提出をお願いいたします。

※請求書は、Excelではアップロードできません。必ずPDFに変換してください。

■請求書の締日・支払日・アップロード期間

締日 毎月１０日締
提出期限 毎月１５日
支払日  翌月１０日or翌月１５日
アップロード期間  毎月１０日～１５日（提出期間以外はアップロード出来ません）

■その他
詳しい資料につきましては、燈株式会社 Digital Billder請求書 発行側企業様向け 操作説明資料及び動画をご覧くだ
さい。弊社ホームページ、リンクホルダーからもご覧いただけます。
【発行側企業様向け資料】 https://www.lp.digitalbillder.com/manual
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1.新規請求書発行画面へアクセス

1 「請求書アップロードリンク」ボタンをクリックし、左記の画面を表示します。

2 赤枠の部分で、今回請求書を送付する工事の〇ポチをクリックしてください。

3 「次へ」をクリックします。

※画面上部で、工事名・工事コードなどの情報を元に提出する工事を検索
することができます。
該当工事が表示されない場合には、提出可能期間外の可能性がございます。
当社総務部へお問合せください。

手順
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2.請求書のアップロード

1 赤枠の部分をクリックすると、ファイル選択画面が表示されます。該当する
請求書を選択してください。
または、赤枠の部分に、直接請求書をドラッグ＆ドロップしてください。

2 画面右下の「アップロード」ボタンをクリックし、次の画面へ進みます。

※アップロード可能なファイルは「PDFファイル形式で１点のみ」です。
請求書のPDFファイルに明細などの添付資料を含めても構いません。
（ファイルが重すぎるとエラーが出る場合がございます。）
複数のファイルを添付する場合は次ページの手順2を参照してください。

手順

3

ドラッグ＆ドロップ
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3.必要項目の入力

1 画面左側の請求書を送信するために必要となる情報を入力してください。
下記の①～⑥項目は入力必須です。
①請求日
②取引先コード

5桁の数字を入力してください。4桁の場合は、頭に0を追加し5桁にしてください。
検索結果に会社名が表示されます。
例）1001⇒01001
取引先コードが不明な場合は、会社名を入力することで検索が可能です。

③発行元企業名
④発行者氏名
⑤適格請求書発行事業者
⑥メールアドレス（入力いただいたメールに通知が届きます）
⑦電話番号
⑧注文書番号
⑨請求金額など
※画面左上の「次回から～省略する」という欄にチェックを入れることで、次回以降
前回入力した②～⑦の情報が反映された状態で入力をすることができます。
※消費税は自動計算されますが、差額が生じている場合は、消費税欄右にある
「編集」ボタン押下し、金額修正後「確定」ボタンを押下してください。

2 画面左下の「ここをクリックし添付資料を追加」ボタンをクリックすると、明細書
など任意の添付資料をアップロードできます。（PDF・Excel）

3 「確認」ボタンをクリック

手順

※
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4.確認から送信

1 アップロードした請求書、入力した情報が確認できます。誤りがないか、送信
前に必ずご確認ください。

2 請求書を送信する前に、利用規約への同意が必要です。
２回目以降は自動的にチェックが入ります。

3 誤りがなければ「送信」ボタンをクリックし、請求書を送信します。
誤りがある場合は「戻る」ボタンをクリックし、修正してください。

送信完了後、以下の操作が可能です。

別の工事で請求書を提出：異なる工事で請求書を提出する場合工事選択
の画面に遷移します。

同じ工事で請求書を提出：複数枚請求書を送信する場合アップロード画面
に遷移します。

手順
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5.提出完了

1 提出が完了すると左記のメール通知が届きます。
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6.提出後の請求書確認方法

1 https://affiliates.digitalbillder.com/signup にアクセスする。

2 遷移後の画面で請求書発行時に利用履歴のあるメールアドレスを入力します。
次へをクリックすると左記左の画面が表示されます。

3 パスワード、名前などを入力します。

4 「確認コードを送信」をクリックします。左記右の画面に遷移します。

5 メールアドレスに送信された確認コードを入力します。

6 ユーザー登録をクリックし登録完了です。

手順

ユーザー登録
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6.提出後の請求書確認方法

1 https://affiliates.digitalbillder.com/signinにアクセスする。

2 ご登録済みの「メールアドレス」と「パスワード」を入力します。

3 ログインをクリックします。

※万が一ご登録済みのパスワードをお忘れの方は「パスワードを忘れた方はこちら
から」からパスワードの再設定をお願いいたします。

手順

ログイン
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6.提出後の請求書確認方法

1 画面上部で提出日の範囲指定/提出企業名/請求金額（税込）で検索
が可能です。

2 「クリア」で検索条件を一括でクリアできます。

3 「並替」で提出日の昇順や降順など、表示順を変更できます。

4 詳細をクリックすることで、提出した請求書の内容を確認できます。

手順

履歴確認
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